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Sürecin Tanımı YENİ DERS AÇMA VE KAPATMA SÜRECİ Süreç No 
Süreç Sahibi 3 Dekan/TMDK Müdürü 08-01-02-04.27 

Sürecin Amacı 

• Yeni bir dersin açılması ve kapatılması. 

 1  Süreç Girdileri Süreç Çıktıları 2  
• Öğretim üyesinin dilekçesi 

• Ders Katalog formu 

• Bölüm Kurulu kararı 

• Bölüm Başkanlığı yazısı 

• Fakülte Kurulu kararı 

• Dekan/TMDK üst yazı 

• Senato kararı uyarınca yeni dersin açılması ve 
kapatılmasının ÖİDB Personeli tarafından 
sisteme tanımlanması ya da kaldırılması 

Süreç Performans Göstergeleri 4 
 

• İşlem süresi 
 
 

İlgili Kanun/Standart Maddeleri 

• 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 44/b maddesi 
• İTÜ Lisans Eğitim-Öğretim Yönetmeliği  

Kullanılan Dokümanlar 5 
Doküman Tanımı Doküman No 
Yeni Ders Açma ve Kapatma Dokümanları 

• Öğretim Üyesinin Dilekçesi 

• Ders Katalog Formu 

• Bölüm Kurulu Kararı 

• Bölüm Başkanlığı yazısı 

• Fakülte Kurulu Kararı 

• Dekan/TMDK Üst Yazı 

 

Kullanılan Kaynaklar 6 
• Bilgisayar, Bilgisayar Programları  
• Yazıcı 

  

 

http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.2547.pdf
http://www.sis.itu.edu.tr/tr/yonetmelik/lisansyonetmelik.html
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Doküman Akış Sorumlu 

 
 
Yeni Ders Açma ve 
Kapatma Dokümanları 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Öğretim üyesi tarafından Bölüm 
Başkanlığına dilekçe ve eki olan Ders 

Katalog formu verilir.

Uygun mu?

ÖİDB Yeni Ders Açma ve 
Kapatma Süreci

Fakülte-TMDK Kurulu gündemine alınır

E

Öğrenci İşler Personeli tarafından Fakülte 
Kurulu kararı hazırlanarak İTÜ 

Rektörlüğüne üst yazı ile gönderilir.

Bölüm Kurulunda görüşülür

Bölüm Başkanlığı tarafından Dekanlığa 
üst yazı ile sunulur.

Fakülte-TMDK  Kurulunda görüşülür.H

 

 
Öğretim Üyesi 
 
 
 
 
 
Bölüm Kurulu 
 
 
 
 
Bölüm 
Başkanı 
 
 
 
Fakülte/TMDK 
Sekreteri 
 
 
 
Fakülte-TMDK 
Kurulu 
 
 
 
Fakülte-TMDK 
Kurulu 
 
 
 
 
Dekan/TMDK 
Müdürü 
 
 
 
 
ÖİDB Başkanı 
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