SUREC EL KIiTABI

SEK 08-01-02-06.01 | Sayfa No

PERSONEL YONETIMi SUREGLERI [57 71150619 REV 01 12

Siirecin Tanimi Fakulte-Enstitl Kurulu/ Fakuilte-Enstiti Yonetim Sirec No
Kurulu
Sireg Sahibi | 3 | Harcama Yetkilisi 08-01-02-06.01

Sirecin Amaci

Fakulte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu giindem ve kararlarinin hazirlanma islemleri

E@ 1 Surec Girdileri Siirec¢ Ciktilari 2 I:,‘>

e Gilndem Konulari e Tutanak
e Davet Yazilar e  Kurul Kararlari
Surec¢ Performans Gostergeleri 4

llgili Kanun/Standart Maddeleri

o 2547 sayil Kanunun ilgili maddeler

Kullanilan Dokiimanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiman No
e Tutanak
e Kurul Karari
Kullanilan Kaynaklar 6

e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari
e Faks, Telefon

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Adi-Soyadi Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza
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Dokiman Akis Sorumlu
Fakulte-Enstitt Y 6netim Kurulu/
Fakulte-Enstiti Kurulu
v
Kurul Baskani tarafindan giindem konulari
belirlenir.
Dekan
v
Giinden konularini i¢erir davet yazilari Fakllte/Enstitl
Kurul Uyelerine teblig edilir. Sekreteri
v
Tobl q h | Fakllte/Enstitl
oplant1 dosyasi hazirlanir. Sekreteri
v
Kurul kararlar1 alinir. Kurul Uyeleri
v
I1gili birimlerce kurul kararlar yazilir. Personel isleri Per.
Ogrenci isl.personeli
v
Kurul kararlar1 imzalanir. Fakiilte/Enstitu
Sekreteri
v
ilgili birimlere kurul kararlan ilgi yazilarla Personel isleri Per.
bildirilir. Ogrenci isl.personeli
v
Kurul Raportori Fakulte/Enstiti Sekreteri FakU|te/'_5”5titU
tarafindan tutanaklar yazilir. Sekreteri
Tutanak bir sonraki toplantida kurul Eatulte/l?nstltu
uyelerine imzaya sunulur. ekreterl
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Adi-Soyadi Genel Sekreter / Rektor

Tarih ve imza




