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Sirecin Tanimi

Dekan ve Yardimcilari/Enstitii MUdiri ve
Yardimcilari/Yiksekokul MUdurid ve
Yardimcilari

Sure¢ No

Sirec Sahibi

3 Harcama Yetkilisi

SEK-08-01-02-05.17

Slrecin Amaci

idari gorev verilen Dekan Yardimcilarinin atanma, gorev surelerinin takip edilmesi islemlerinin

yapilmasi.
E@ 1 Siirec Girdileri Siireg Giktilar 2 @
e Dekan tarafindan yardimcilarinin e Dekan yardimcisi isimlerinin Rektérltk
isimlerinin bildirilmesi Makamina, Bélim Baskanliklari ve birim

calisanlarina bildirilmesi.

Sire¢ Performans Gostergeleri 4

¢ Dekan atanmasindan sonra yardimcilarini belirler

ilgili Kanun/Standart Maddeleri
o Universitelerde Akademik Tegkilat Yénetmeligi ve 2547 sayili Kanunun 16. ve 19.

maddeleri
Kullanilan Dokumanlar 5
Dokiiman Tanimi Dokiman No

[ ]

Kullanilan Kaynaklar 6

e Bilgisayar, Bilgisayar Programlari

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan

Unvani

Ozliik isleri Personeli Fakdlte Sekreteri

Genel Sekreter

Tarih ve imza
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Dokiman Akis Sorumlu
) _ Dekan, YiksekOgretim
Gérevlendirme Kurulu tarafindan segilir ve
yazisi Universitemize bildirilir. Enstitii /
Y uksekokul Muduri Rektor
tarafindan segilir.
Dekan ve Mudur Yardimcilari Oaliik Islert
Dekan/ Enstitii Miidiir ek
tarafindan segilir ve RektorlUk
Makami'na yazi ile bildirilir.
ilgililerin idari gérevlerine iligkin Ozliik Isleri
bilgilerin bilgisayar kayitlari ve PDB
ticretli idari gérevierde tahakkuk Maas Isleri
islemleri yapilir.
idari Gorev verilen 6gretim
uyeleri Birim ¢aligsanlarina Fak.Sek.
duyurulur. Gorev verilen 6gretim
uyelerine teblig edilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Unvani Ozliik isleri Personeli Fakdlte Sekreteri Genel Sekreter
Tarih ve imza




